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Balatonkenese Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2024. szeptember 26. napjan tartandé nyilt képviselé-testiileti iilésére

Ugyiratszam: 4ig/430-13/2024.
Targy: Kippkopp Ovoda és Béleséde 2024/2025. évi munkatervének megtargyalasa
Eléterjeszto: Jurcso Janos polgarmester
Torvényességi szempontbdl megvizsgalta: dr. Nagy Erzsébet Andrea jegyz0
Elékészitette: Andrejkané Dalman Szilvia dvodaigazgato

Meilinger Hajnalka mb. igazgatasi csoportvezetd
Melléklet: 2024/2025. nevelési évre sz616 munkaterv

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kippkopp Ovoda és Boleséde (8174 Balatonkenese, Balatoni ut 63.) 6vodaigazgatéja
osszeallitotta az intézmény 2024/2025. nevelési évre vonatkozé munkatervét.

A munkaterv a Nevelotestiilet altal teljes egészében elfogadasra keriilt, a Sziil6i Szervezet
véleményezte, s egyetértett vele.

A munkatervet Balatonkenese-Kiingds Koznevelési Intézményi Tarsulas, Tarsulasi
Tanacsa a 2024. szeptember 25. napjan tartott nyilt iilésén megtargyalta.

Kérem a Képviseld-testiiletet, hogy az elbterjesztést megvitatni és a hatdrozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen.

Balatonkenese, 2024. szeptember 9.

Tisztelettel:
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Hatarozat-tervezet:

Balatonkenese Viros Onkormsinyzata Képvisel6-testiiletének
...... /2024. (IX.26.) hatdrozata

Kippkopp Ovoda és Bolcsode 2024/2025. nevelési évre vonatkozé munkatervérél

1. Balatonkenese Véros Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a Kippkopp Ovoda és
Bolcséde (8174 Balatonkenese, Balatoni ut 63.) 2024/2025. nevelési évre vonatkozo
munkatervét az el6terjesztés melléklete szerinti tartalommal tudomésul veszi.

2. A Képviselo-testillet felkéri Jurcsé Janos polgarmestert, hogy a hatdrozatrol az
érintetteket értesitse.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Jurcsé Janos polgarmester
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Feladé: Kippkopp Ovoda Balatonkenese <kippkoppovi@balatonkenese.hu>

Kiildve: csttdrtok 2024. szeptember 5 10:19

Cimzett: hivatal@balatonkenese.hu

Masolatot kap: jegyzo@balatonkenese.hu; 'Jurcsé Janos polgarmester’; 'Virdg Aniké'; "Meilinger
Hajnalka adéigy'

Targy: Eibterjesztés

Mellékletek: Beszamolo elterjesztése.pdf; Munkaterv el6terjesztése.pdf; 2023-2024 beszamold

pdf.pdf; 2024-2025 munkaterv pdf.pdf

Tisztelt EIndk Ur!
Mellékelem a szeptemberi Tarsulasi Ulésre szént el6terjesztéseket!
Tisztelettel:
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Tisztelt Jurcsé Janos Elnok Ur!

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Eldterjesztést szeretnék benyujtani a Kippkopp Ovoda és Bolcsdde
2024./2025. nevelési évre elkészitett Munkatervére vonatkozdan.

Kérem a Munkaterv elfogadésat!

Balatonkenese,2024.09.04.
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Andrejkané Dalman Szilvia

ovodaigazgatd



KIPPKOPP OVODA ES BOLCSODE
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TSy 8174. Balatonkenese, Balatoni 1t 63.
Tel.: 0630/320-59-07
E-mail: kippkoppovi@balatonkenese.hu

lktatoszdm: 6/342.-2./2024.

2024/2025. nevelési év

Munkaterv

Kippkopp Ovoda és Bolcséde

Balatonkenese

Osszesllitotta:

Andréjkéné Dalman Szilvia
ovodaigazgato

Nevel6testiileti elfogadas hatarozatszama:
Sziil6i szervezet nevében véleményezte: Térmeg Kristof

Dokumentum jellege: nyilvanos
Megtalalhaté: az dvodaigazgatéi irodaban

Hatélyos: 2024. szeptember 1- 2025. augusztus 31.
Ervényes: A kihirdetés napjétél visszavonasig

Az 6voda nevelGtestiilete a munkatervet megismerte és 100%- os ardnyban
elfogadta,

Balatonkenese, 2024. augusztus 30,

Az 6voda sziil6i szervezete a munkatervet vél emeényezte, azzal egyetértett.
Balatonkenese, 2024. szeptember 01.



1. A munkaterv az alabbi jogszabdlyok és szempontok
alapjan késziilt:

2011. évi CXC. térvény a Nemzeti kznevelésrd] - Magyarorszag
Alaptorvénye

2011.évi CXCV. tv. Az allamhaztartasrél

2011. évi CIIL. torvény népegészségiigyi vonatkozisa

2011. évi CXILI. t6rvény az informéciés énrendelkezési jogrdl és az
informacitszabadséagrol

A 363/2012. (XI1. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos
Alapprogramjarél

20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miik6désérol

32/2012. (X.8.) EMMI- rendelet

Sajatos nevelési igényii gyerekek 6vodai nevelésének iranyelve és a Sajatos
nevelési igényli gyerekek oktatdsanak iranyelve kiadasarol

225/2012. (VII1. 28.) korményrendelet a nemzeti kéznevelésrél 52616 2011,
¢vi CXC. torvény végrehaijtasarol

26/1997. (1X.3.) NM rendelet egészségiigyi ellatasrol

346/2013. (IX. 30.) Korm. rendelet a pedagdgus —tovabbképzésrsl, a
pedagdgus szakvizsgarol, a résztvevok juttatdsairo] és kedvezményeirg]
326/2013. (VI11. 30.) Korm. rendelet a pedagoégusok elémeneteli
rendszerér! és a kozalkalmazottak Jjogallasardl szolé 1992. évi XXXII
térvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl

249/2015. (1X. 8.) Kormény rendelet a pedagogusok elémeneteli
rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl rendelet végrehajtasardl
Utmutat6 a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

Orszdgos tanfeliigyelet, kézikonyv 6vodak szamdra

Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara. Oktatasi Hivatal

2023. Evi LI, torveny - A pedagogusok uj életpalyajard! sz61o torvény

401/2023. (VII1.30.) Korm. rendelet — a pedagdgusok 1j életpalysjardl sz616
2023. Evi LI Térvény végrehajtasardl sz616 térvény
18/2024. ( IV.4.) BM rendelet - a pedagbgusok teljesitményérsl sz616

rendelet



A Munkatervben megtervezett programok a jarvany helyzettél fiiggéen
az aktualis rendelkezések alapj4n keriilnek megrendezésre!
Viltozasokra, idépont médositasokra sziikséges szamitani!



2. A nevelési év kiemelt feladatai:

* Torvényességi megfelelés az érvényben 1év6 alapdokumentumok
vonatkozdsaban, abban foglaltak betartésa és az SZMSZ, Pedagégiai
Program, Hazirend, Munkaterv, Szabalyzatok, Intézkedési Tervek, EMMI
rendelet intézkedési terve a 2024/2025-Gs nevelési évre a kdznevelési
mmtézmények szdmara.

Felelés: Andrejkané Dalman Szilvia
Ovodaigazgatd
¢ Hataridd: folyamatos

e Személyi feltételek biztositasa 2011.évi CXC. Tv. 1.2. melléklet alapjan

* Targyi, pedagogiai feltételek biztositasa 20./2012. (VIIL31.) EMMI rendelet
2. sz. melléklet szerint

* Biztonsagos miikddés, szabalyozott munkavédelem, balesetvédelem, kémiai
biztonsdg

* Munka és balesetvédelmi oktatés
Idépont: 2024. augusztus 30.

8:00 El6adé: Kulifay Istvan
FelelSs: Andrejkdné Dalman Szilvia, 6vodaigazgaté
Kulifay Istvan, munkavédelmi szakember

Miirkli Anik6, munkavédelmi képvisel6

Hatéridd: 2024. augusztus 30.

Tizriad6 gyakorlat
IdSpont: 2024. szeptember 20.
10:30 El6ado: Kulifay Istvan munkavédelmi szakember
Felel8s: Andrejkané Dalman Szilvia, 6vodaigazgato
Kulifay Istvan munkavédelmi szakember

Miirkli Aniké, munkavédelmi képvisel6

Hatéarid6: 2024. szeptember 20.



Az 6vodai nevelésiink céljanak, értékrendjének, feladatainak
megvalositisa
Az egészség és kornyezeti nevelés alapelvei — az egészséges életméd

alakitdsa

Kiemelten:

Szakemberek bevonaséval a sziilével, évodapedagégussal egyiittmiikodve
specidlis gondozé, prevencios és korrekcids testi, lelki, kognitiv nevelési
feladatok széleskorii ellatasa

A gyennekek kornyezettudatos magatartasanak formalasa

Egeszséges életmod, egészséges taplalkozas, takarékossag a vizzel,
energiaval

A gyerekek fejlesztéséhez szitkséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet,
valtozatos udvari jatékeszkozok biztositdsa a testi fejlédés és harmonikus
mozgasigeny kielégitése érdekében

Jatszoteri  jatékok rendszeres ellendrzése, ellenérz6 napld vezetése,
szlikségszerl javitdsa. A bolcsGdei és ovodai jatszéudvaron palyazatbol

készitett jarda mellett a flivesités befejezése
FelelGs: Andrejkané Dalman Szilvia, 6vodaigazgat6

Hatéridé: folyamatos



Egészségvédo-egészségfejlesztd program
A jarvanyhelyzetre valé tekintettel az egészségvédé szabalyok

betartasa és betartatisa az intézkedési tervek értelmében

A folyamatban elsédleges szempont a prevencié!

Szabad levegdn valo tartézkodéas biztositasa minden évszakban a lehetd
legt6bb iddintervallumban, valtozatos mozgasforméak szervezése (es6kabat,
gumicsizma bekérése a sziilloktol)

Madérbarat kert /folyamatos/, veteményeskert gondozésa /tavaszi-nyari-6szi
1ddszak/

Egészséges, higiénikus kdmyezet biztositasa, a gyermekek kormyezettudatos
magatartisanak form4lasa

Mindennapos testnevelés, testnevelés/mozgasfoglalkozés

(heti 1x nagycsoportosoknak/ heti 1x évodai csoportnak szervezett
testnevelés)

- mozgas biztositdsa dvodapedagdgusok vezetésével csoportos:

Suni csoport: csiitdrtokon 8,30-9,00 6raig

Aprofalva csoport: kedden 10,00-10,30 éréig

Szitakdtd csoport: pénteken 10,00-10,30 6raig

nagycsoportosok uUszds oktatdsa: szerda 8:15 -10:45 6raig (felelds:

Andrejkané Dalman Szilvia, Séra Zsoltné, Sipos Csabané)

Hatéridé: folyamatos



Kornyezetiinkkel valé harmonikus egyiittélés, életméd
gondolkodads- és viselkedésmod, szok4s és szabalyrendszer,

értékrendszer

Kiemelt témak a tevékenységeink felépitésére: tarsadalmi
(egészségvédelem) és természeti kdrnyezet megismerése, komnyezetvédelem

¢és természetvédelem, hagyomanydrzés

Szoros kapcsolat més nevelési teriiletekkel:

Egészséghét szervezése: - jatékos foglalkozasok, gyermekorvosi, védénéi,
fogorvosi latogatésok, prevencids programok; - Egészséges életméd,
egészségkultira.

Egészséges taplalkozas - szorosan Osszedolgozva az élelmezésvezetdvel -
(z6ldség- és gylimdlcsnap, teljes kibrlésli termékek, magvas termékek, zsir-

€s soszegény étkezés stb.)
Tisztalkodas, 61t6zkodés, pihenés, mozgas priorizalasa

Takarékossag a vizzel, energiaval, a természet valamennyi egyéb

kincsével”,
A ZOLD évoda sajatossagainak tovabbvitele és a Z6ld Ovoda
kritériumrendszerének valé megfelelés.

Felel6s: minden 6vodapedagogus



Erzelmi, erkélcsi és kozosségi nevelés

Erkdlesi tulajdonsagok megalapozasa, munkakéri leirasokban erre
vonatkozdéan megfogalmazottaknak, valamint a Pedagégus Szakmai Etikai
Kédex elvarasainak valé megfelelés.

Egeszségnevelés, prevenciés foglalkozdsok szervezése Pedagogiai Program,
Munkaterv alapjan.

2024. augusztus 30. t4jékoztatas az intézmény életérdl, sziilsi kérdések

megvitatasa

Erzelmi biztonsag allandé értékrend, deriis, nyugodt, szeretetteljes Ovodai
légkor megteremtése. K6zds élményeken alapulé erkélcsi tulajdonsagok,
feladattudat, szabalytudat, szokas és normarendszer megalapozasa. K6zos

események, linnepek, iinnepelni tudas kiemelt szerepet kapnak.

K6zbsségi életiink, Osszetartozasunk fontos elemi: Kippkopp p6lé minden
csoportba fehér alapon logbézva, Kippkopp zasz16.

Kiemelked§ kohézios jelentéségli kozosségépitd esemény: intézményiink
névaddjanak, Kippkoppnak a 20. sziiletésnapi tinnepségének a
megszervezése gyermekek-dolgozok korében, 2024. oktéber 18.-an Kakics

egyiittessel €16 zenekaros tanchéaz, kreativ délutén.

Felel6s: Andrejkané Dalman Szilvia 6vodaigazgaté és ovodapedagdgusok

Hatarid6:2024. oktober 14.

Katalin béal 2024. november hénap folyaman Sziiléi Szervezet

szervezésében
Felelds: Andrejkéané Dalman Szilvia 6vodaigazgaté

Termeg Kristof Sziil6i Munkakézosség vezetd

Hatarid5:2024. november 11.

Jatszohézak szervezése az évszakfeleldsok programterve alapjan:

november utolsé hete: Adventi barkacs délutan;

Felel6s: Szitak6ts csoport



e februdr utolsé hete: Tavaszvéré jatékos délutan;

Felelds: Aprofalva csoport

® marcius utolso hete: Hasvéti alkotd délutan;

Felelgs: Stini csoport

» Kapcsolattartas a Kozmiivelddési Intézménnyel, Altalanos iskolaval,

Tertileti Szocidlis Szolgaltatoval



Kiilsé vildg tevékeny megismerése
Tarsadalmi - természeti kornyezetiink megismerése
Természet6vo jeles napjaink: Takaritdsi-, Allatok-, Viz-, F6ld-, Madarak és
Fak Napja

Népszokasdrzo jeles napok: farsang - mozgé iinnep

Z6ld Ovodai Program eredményes megvaldsitasat a kdmyezeti nevelés, a
természetszeretet és a  természetvédelem hatirozza meg  SZoros
Osszefliggésben a népszokasok, hagyoményok megismerésével, Grzésével.
Tevékenységeinket az évszakok, a természet véltozasai, a megjelend
nepszokéasérzé, természetovo és zold jeles napok, tnnepkorok hatarozzak
meg. Az eves ritmus, az évszakok kérforgasa egyrészt a folyamatossagot,
masrészt az integrélt ismeretszerzést biztositjak gyermekeinknek,
ugyanakkor eldsegitik a sokoldalt tapasztalast. Ovodai nevelésiik tartalmat,
valamint a négy évszakhoz kotédé tevékenységeket fa-modellként
abrazoltuk. Ehhez igazodik ,,Z5ld Kuckénk”, ahol szintén a forgandosdgot
kovetve, jelennek meg az aktualis feladatok, megfigyelni valok. Evek 6ta a
hagyomany alapjan a ,Z6ld Kuckéban” az évszaknak megfelel6
kiallitasokat rendeziink.

Az Ovodai élet mindennapjaiban a komyezeti neveléssel kapcsolatos
tevékenységek eredményes megvalositasa, a fenntarthatosag
pedagogidjanak  6vodai nevelési feladatai és a ,Zéld Ovoda”
kritériumrendszerének folyamatos megvalositasa kiemelt szerepet kap.
Madérbarat kert fenntartdsa, a madéreteték szilkségszerii megujitasa,
lefestése

Energiatakarékossag

Fel nem hasznalt papirok (ijrahasznositasa (szinezés, rajzolés), vizzel valé
takarckossdg  szelektiv  hulladékgyiijtés a csoportszobdkban  a
hulladékszigetek haszndlatdval, elemek és fénycsévek gylijtése  és
alkalomszerii elszallittatdsa, kdrnyezetbarat és természetes anyagok el6térbe

helyezése



Gyakori z0ldség és gyiimdles fogyasztas az étrend kiegészitéseként az
egeszséges étrend jegyében —zoldhulladék komposztilés a gyerekekkel
kozosen

Zéldsegeskert/fiiszernévény/ gydgynévény kert kialakitdsa, gondozasa

tavasztol 8szig a nagycsoportosokkal egyiitt

»Magyarorszag legszebb konyhakertje” c. palyézatra jelentkezés
Felel6s: ovodapedagogusok

Hatarid6: folyamatos



Sziiléi értekezletek rendje
— 2024.06.06. 10:00 érakor:; Uj sziilskkel-gyerekekkel ismerkedd délelétt
az Ovodaban és a bolcsGdében (a hagyomanyok szerinti augusztus végi
idSpont helyett lett megtartva)
— 2024.09.10. 17:00 orakor: Sziilsi értekezlet Ovoda- Bolcsde —
helyszin: az 6voda étterme
— 2025.02.04. 17:00 Orakor: Sziil6i értekezlet Ovoda- Bolcséde —s

helyszin: az 6voda étterme

Az  6vodapedagogusok és  kisgyermeknevel6k  rendkiviili  sziiléi

erickezleteket szervezhetnek a sziilokkel egyeztetett idépontokban, ha

sziikséges.

Fogaddérdkat tartunk a sziilokkel egyeztetett id6pontokban az 6vodai és

bélcsddei szakemberek vagy sziilé kezdeményezésére az dvoda éttermében.

A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése
Heti/napi bejegyzések a csoportnaplokba
Felelds: 6vodapedagdgusok
Ellendrzi: Andrejkéné Dalman Szilvia, 6vodaigazgaté

Hatédridé: folyamatos

A gyermek értelmi, érzelmi, akarati életének, valamint beszéd-, hallés-,

latas-, mozgasfejlédésének megéllapitdsai, mérés, adatok rogzitése.

(gyakorisdg: félévente)

— A fejlesztési javaslatokat megallapitisokat az dvoda a sziil6k szaméra

biztositja, a megtekintés tényét a sziilének alairasaval igazolnia sziikséges.
Elkészitésért felelds: 6vodapedagdgusok

Ellendrzi: Andrejkané Dalman Szilvia, 6vodaigazgat6

Hatéridg: folyamatos, valamint 2025. janudr 31., illetve 2025. junius 15.



Gyermekvédelmi feladatok

© HH, HHH meghatérozésa a vonatkozé jogszabalyok alapjan;

’

Ovodapedagégusok  feleléssége  kiemelt jelentdségii  a Jjelzéssel

L]

kapcsolatban;

Sziilsk  tajékoztatasa  kedvezmények  igénybevételérdl,  onkéntes
nyilatkozatokkal kapcsolatban;

Egyiittmikodés a Gyermekjoléti Szolgalattal és a jelzSrendszer tovabbi

tagjaival

Felelés: Andrejkané Dalman Szilvia, 6vodaigazgato és

gyermekvédelmi felelds

Hatéridé: folyamatos

» Gyermekétkeztetés normativ kedvezményének az igénybevételéhez vald
jogosultsag felmérése, nyilatkozatok kitéltetése, pontos nyilvantartésa,
dokumentumok begylijtése. A sziilk tajékoztatasa az erre vonatkozo

jogszabalyokrol.

Felelds: Andrejkané Dalman Szilvia, 6vodaigazgatd és gyermekvédelmi

felelds, 6vodapedagdgusok
Hataridg: 2024.08.12. valamint a bolcsédei-, dvodai nevelésnek kezdd napja

-valamint folyamatos

» Kételezé Ovodaztatasrél tdjékoztatas a sziilsk felé hirdetésekben,
plakétokon, Balatonkenese Hirlapban, évoda honlapjdn a felmentések

koriiltekintd intézése védéné bevonaséval

Felel6s: Andrejkéné Dalman Szilvia, 6vodaigazgaté

Hatéridd: 2024.09.10.-én sziiléi ériekezleten, valamint folyamatos

> EsélyegyenlOség biztositésa, a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek, azon

belill a kiildnleges bandsmadot igénylé gyermekek nevelése,



személyiségfejlodésiik segitése. Beilleszkedési, tanulési, magatartasi (BTM)
nehézséggel kiizd§ gyermekek nevelése, fejlesztése. Sajatos nevelési igényii

(SNI) gyermekek nevelése, egyéni bandsmadja.

Felelds: Andrejkdné Dalman Szilvia, 6vodaigazgaté és az
dvodapedagdgusok

Hatarid6: folyamatos



A 2024/2025-6s nevelési év rend je:

Az 6vodai nevelési év 2024. szeptember 2-t6] 2025. augusztus 31-ig tart.

Nevelés Néikiili Munkanapok:

nevelés nélkiili munkanap: 2024. augusztus 30. — csoportdokumentacidk
vezetése, illetve a  Munkaterv pontjainak  atbeszélése:  évszakok
eseményeihez kapcsolédéd feladatok, (Kippkopp sziilinap) a kézneveléssel
kapcsolatos térvényi valtozasok;

neveles nélkiili munkanap: 2024. oktober 11, —s Ismerkedés az Ovikréta
rendszerrel, TER; Kippkopp sziilinappal kapcsolatos egyeztetés

nevelés nélkilli munkanap: 2025. januar 13. — fejlédési naplok, illetve a
félév alatt elkészitett feljegyzések és bejegyzések ellenSrzése, Pedagogiai
Program aktualizaldsa

nevelés nélkiili munkanap: 2024. aprilis 17. - Szakmai nap — kiils§
intézmények bevondsival - Zold Ovoda, kredites - kizardlag ovodai
dolgozok részére

nevelés nélkiili munkanap: 2025. 4prilis 22. - Bélesédék Napja — a bolcséde
alapitasanak 20. évforduléja — kizérélag bolesédei dolgozok részére

nevelés nélkiili munkanap: 2024. jinius 13. — kirandulés az alkalmazottak

kozossége részére

Ev kézbeni egy€b zarva tartast a fenntart6 engedélyével lehet tartani.

Oszi sziinet: (részleges zards) 2024.10.26.- 1 1.04-ig

Teli zarés tervezett rendje: 2024. december 21 .- 2025, januér 05-ig;
(6sszhangban az iskoldval)

Tavaszi sziinet rendje: (részleges zdras) 2025.04.17.- 04.27-ig

Nyari zérés tervezett rendje: 2025, augusztus 11. - augusztus 29-ig;
(megallapodas kotése masik dvodaval a nyéri lealldsra, a megallapodasban
résztvevs 6vodaval egyeztetve a zaras idépontja médosulhat.

Az 6voda nyitva tartésa; hétfsig] péntekig, 55 6ra, napi 11 6ra;

A bolcs6de nyitva tartasa: hétfots) péntekig, 47,5 6ra, napi 9,5 6ra.



Munkarend

Elkészitéseéért felelds: Németh-Matyo Gabriella, ovodaigazgatd-helyettes

Ellendrzi: Andrejkéané Dalman Szilvia, dvodaigazgatd
LépcsOzetes munkakezdés és befejezés: Lasd: 1. sz. melléklet

A 2024/2025-es nevelési év gyermekcsoport elosztisa, gyermeklétszam

alakulasa szeptemberi nyitoadat alapjan:

Siini 6vodai csoport /vegyes életkor(/
Gyermeklétszam: 26 8

Miirkli Aniko

ovodapedagégus (Ped.1l)

Molnérné Hortobédgyi Brigitta
Ovodapedagdgus (Ped.Il)

Paucsané Visnyei Kata dajka

Aprofalva 6vodai csoport /vegyes életkori/
Gyermeklétszam: 23 6

Hérics-Simon /\gnes

ovodapedagogus (Ped.l.)

Turi Fruzsina

dvodapedagdgus (gyakornok)

Varga Zsoltné dajka

Szitakité 6vodai csoport /vegyes életkori/
Gyermeklétszam: 24 £

Joo-Digner Brigitta

ovodapedagdgus (Ped.Il)

Németh-Matyé Gabriella

6vodapedagdgus (Ped.11)

Takacs Sandorné dajka



Séra Zsoltné

pedagogiai asszisztens
Bodd-Németh Kitti
gydgypedagogiai asszisztens
Sipos Csabané

helyettesit dajka

Bolesdde

Gyermeklétszam: 11 16

Fiists Edit

szakmai vezet0, kisgyermekneveld
Maté Kélmanné
kisgyermeknevel6

Vargané Téth Ilona

szakképzett bolcs6dei dajka



A nevelési évre sz0l6 egyéb feladatkorok:

Andrejkané Dalman Szilvia -  6vodaigazgatd, szakvizsgazott
ovodapedagogus, gyermekvédelmi felelds, a varos egyéb intézményeivel
kapcsolattarto;

Németh-Matyé Gabriella- 6vodapedagogus, oOvodaigazgato-
helyettes, Zold Ovoda munkakdzdsség vezetdje,
jegyz8konyvvezeto;

Hérics-Simon Agnes —6vodapedagogus, szakirodalom, kényvtar felels,

fényképezés, plakatok készitése, ,,Z6ld Kuckd™ felelds, kertgondozas, web

oldal ellendrzése, kapcsolattartas;

Turi Fruzsina: udvar jatékeszk6zOk ellenérzése, kertgondozas, WEB
oldalra képek felhelyezése;

Miirkli Aniké - szakvizsgazott Ovodapedagdgus, gyermeki fejlodés
nyomon kovetési dokumentacié vezetésének koordindtora, pélyazatok

készitésének koordindlasa, munkavédelmi felelds, kertgondozas

Molnarné  Hortobagyi Brigitta- ovodapedagogus, Népitanc
munkak6zisség vezetd, kertgondozas;

Joo-Digner Brigitta — szakvizsgdzott évodapedagdgus, mindségbiztositasi
felelds, kertgondozas;

Séra Zsoltné — pedagdgiai asszisztens, Kippkopp pélok beszerzése,

vadgesztenye-gyiijtés, hidnyzas esetén létszam felmérése, dajkai feladatok

ellatasa, kertgondozas;

Bodoé-Németh Kitti — gyogypedagdgiai asszisztens, kertgondozas.

Az 6vodapedagégusok és a kisgyermeknevel6k dekordcié felelésk

évszaknak és rendezvénynek megfelelGen.



A nevelési év eseményel, iinnepségek,
hagyomanyok tervezése és szervezése az érvényben
1év6 Pedagdgiai Programunk alapjén.

(Jarvéany helyzett6] fiiggéen a programok
elmaradhatnak, véltozhatnak az aktualis helyzethez

rugalmasan alkalmazkodva.)



Osz - Evszakfelelés: Szitakoté Csoport

08.30. Nevelés nélkiili munkanap

08.30. 9,00 6ra munkatarsi értekezlet

08.30. 8,00 6ra munkavédelmi oktatas

09.02. 7,30 ora elsGsok kisérése az iskolaba

09.10. 17,00 6ra Sziiléi értekezlet dvoda-bdleséde

09.16. keramikus foglalkozas

Vadgesztenye gylijtés folyamatosan

Kippkopp p6lok beszerzése

09.20. Takaritasi Vilagnap — Z6ld jeles nap

09.20. 10,30 6ra Tiizriadé gyakorlat

09.27. Mihély nap — kiemelten néphagyomény — népszokasérzé jeles nap
(feldolgozas csoportonként)

10.02. [dGsek napja (vérosi rendezvény)

10.04. Allatok Vilagnapja — Z&1d jeles nap (feldolgozas csoportonként)

10.11. Nevelés nélkiili munkanap

10.18.. Kippkopp sziiletésnapi iinnepség - tanchaz a Kakics egyiittessel és

kreativ délutén a sziilékkel

Kényvtarlatogatas (egyeztetés utan)

10.23. Nemzeti iinnep

Latogatés az iskoldban az els6séknél

Koényvtarlatogatas (egyeztetés utan)

11.15. Mérton nap — kiemelt néphagyomany — népszokasérzé jeles nap
11.18.-22. Egészséghét

Gyermekjoga Brigi nénivel

Salata- és gyiimélestalak készitése, kostolasa (csoportonként salita és

gyumolestalak készitése, magvas finomsagok, ételek bemutatésa-kostolasa)



Védond, fogorvos, gyemmekorvos meghivasa, latogatdsa, szirések,

prevencié

11.29. 10,30 6ra Oszbuicstztatd bab eldadas

fényképezés (egyeztetés utan)



Tél- Evszakfelels: Aproéfalva Csoport

12.02. 10.30 éra Els6 adventi gyertyagynjtas

12.06. Mikulasvaras (csoportonként)

12.09. 10.30 6ra Masodik adventi gyertyagyiijtas, Elsé osztalyosok miisora
12.13. Luca nap (feldolgozas csoportonként)

12.16. 10.30 6ra Harmadik gyertyagyujtas

12.18. 10:00 ora Negyedik gyertyagynjtas — Ovoda Karacsony
Virosi karacsony — ideje egyeztetés alapjan

12.21.-01.05. Téli sziinet

01.08. Vizkereszt — karacsonyi dekoracié bontasa

01.14. Nevelés nélkiili munkanap

01.18. Tankdtelezettség —halasztasi kérelem beaddsanak hatérideje
01.31. Fejlesztési javaslatok megtételének hatarideje a sziilok felé
02.03.— Medve nap (feldolgozas csoportonként Z51d jeles nap)
Latogatas az iskoldban a nagycsoportosokkal (egyeztetés)

02.10. Kiszebab égetés

02.14. Farsang

02.27. 16.30-17.30 6raig Tavaszvar6 jatékos délutan

fényképezés (egyeztetés utén)



Tavasz- Evszakfelelés: Siini Csoport

03.14. megemlékezés a Kossuth szobornal

03.15. Nemzeti {innep

03.21.Viz Vilagnapja (k6z0s és csoportonkénti tevékenységek szervezése)
03.25. 16.30-17.30 6raig Husvéti kézmiives délutén a sziilokkel

04.16. Nyuszi varas az 6vodaban

04.17. Nevelés nélkiili munkanap

04.30. Fold Napja (k6zds és csoportonkénti tevékenységek szervezése)
tajhaz hete - ltogatas a tajhazban (nagycsoportosokkal, egyeztetés utan)
04.30. Méjusfa allitasa

majus elsé hetében anydk napi iinnepségek szervezése csoportonként
(egyeztetés az ovondkkel)

05.12. Madarak és fik napi akadalyverseny

05.29. Gyermeknap az 6vodaban

06.06. Evzaré - Ballagas

csoportkirandulasok szervezése (egyeztetés utan)

junius masodik hetében kirandulas az iskoldba mené nagycsoportosokkal

(egyeztetés utan)



Fejlesztések, fakultativ foglalkozasok rendje

Balatonalmadi, Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgélataval, illetve két

kereszteény egyhazzal tortént egyeztetést kovetden.



®©® © ®© © ® ©

®© © © ©

1. szamu melléklet

AZ OVODA DOLGOZOINAK MUNKAIDO BEOSZTASA

Intézményiink nyitvatartasi ideje: Ovoda: 6:00 - 17:00 éréig tart
Bolesode: 7:00 — 16:30 oraig tart

Andrejkané Dalman Szilvia — 6vodaigazgat6, szakvizsgazott
ovodapedagdgus
rugalmas munkaidé beosztasban dolgozik

Ovodapedagdgusok:

Miirkli Aniké 6,00- 12,30 nyitos héten
Molnamé Hortobagyi Brigitta dvodapedag¢ 7.00-13,30-ig délel6ttés héten
Hérics-Simon Agnes 10.00-16,30-ig délutanos héten
Turi Fruzsina 10,30-17,00-1g zérds héten

Jod-Digner Brigitta
Németh-Maty6 Gabriella

Filé6 Agnes: ¢lelmezésvezetd,adminisztrator 7.30-15.30
Séra Zsoltné: pedagdgiai asszisztens 8.00-16.00
Dajkak:

Paucsané Visnyei Katalin)

Varga Zsoltné 6,00- 14,00 délel6ttds héten
Takéacs Sandorné ? 8,00-16,00-ig koztes héten
Sipos Csabané 9,00-17,00-ig délutdnos héten




@ Vargéané Toéth Ilona

Bélcsbde: Kisgyermeknevels-gondozonsk
Fiistos E}: 7,00- 14,00 délel6tios héten
Miété Kélmanné 9,30-16,30 délutanos héten



Megjegyzés: Az Nkt. 62 § szerint:

.(3) A nevelési-oktatasi intézményekben pedagogus-munkakérokben
dolgozo pedagogus heti teljes munkaidejének nyolevan szizalékat (a
tovabbiakban: kotétt munkaids) az intézményvezetd dltal - az e torvény
keretei kozont - meghatdrozott feladatok ellatasdval kiteles tolteni, a
munkaidé  fennmarado  részében a  munkaideje  beoszidsat  vagy

felhasznalasat maga jogosult meghatdrozni.”

.(8) Az ovodapedagégusnak a kotott munkaidejér a gyermekekkel vald
kozvetlen, a teljes ovodai életet magdban foglalo foglalkozdsra kell
Jorditania, a munkaidd fennmarado részében, legfeljebb heii négy éraban a
nevelést elokészitd, azzal Osszefliggd egvéb pedagogiai feladatok. a
nevelétestiilet munkdjaban valo részvétel, gyakornok szakmai segitése,
tovabbad eseti helyettesités rendelhetd el az dvodapedagogus szdamara.”
—értelmében  helyi  szabadlyozdas: az  évodapedagdgusoknak  az
adminisztracios teenddk ellatdsdra, kollégak eseti  helyettesitésénck
ellatasdara hetente az ellatando feladatok elvégzésére az intézmenyben kell

eltlteni a vezetd utasitdsa szerint tovébbi négy ordl. (36 éra a letdltendd

kotott munkaido)”
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EVES TERVEK

2024. oktdber 14-i hataridSvel a kovetkezd tervezeteket kérem a

kollégaktol:

¢ves terv az dvodai csoportok tevékenységei a Pedagogiai Program
célkitlizéseivel 6sszhangban
eves nevelési-, gondozasi terv a bolcsddei egyéni fejlesztésekhez sziikséges

dalos, mondokads, kézmiives tevékenységekré]

2024/2025 nevelési év
Bilcs6de- Erdekképviseleti Féorum

Balatonkenese Viros Polgarmestere/akadélyoztatisa esetén a Szocidlis

Bizottsag 1 tagja, Kiingos Kozség Polgarmestere

Maté Kalmanné
Telefon: 06302613064

Sziiloi Szervezet
2024/2025-es nevelési év

Elndk: Térmeg Krist6f
Telefon: 0630/366-959
Tovabbi tagok megvalasztasa: az elsé sziili értekezleten



o
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Legitimacios zaradék

A Kippkopp Ovoda és Béleséde 2024/2025-6s nevelési évre sz616 munkatervét intézményiink
sziil6i szervezetének képviselsi 2024. augusztus 30-4n megismerték és jelen tartalmukhoz
egyetértési jogukat kinyilvénitottak.

-

- _.//
- g o
N~ = ,"
....... T T S R N

Térmeg Kristof
Szil6i szervezet elnéke

Az intézmény nevelGtestiilete 2024. augusztus30-4n a Kippkopp Ovoda és Bélesdde
2024./2025. nevelési évre sz616 munkatervét megismerte és egyhanguan elfogadta.

 RARY n N
>

SN A Mk Sovied, o
Németh-Maty6 Gabriell
a neveldtestiilet képviseletében

A Kippkopp Ovoda és Bélcséde 2024./2025. nevelési évre sz616 munkatervét a Fenntarto
szamara benyujtotta.

Andrejkané Dalman Szilvia
ovodaigazgato

Balatonkenese,2024. augusztus 30.



Erdekképviseleti Forum - Miikodési Szabalyzata

I. Altalanos rendelkezések

1. A Szabilyzat hatdlya kiterjed a Kippkopp Ovoda és Bélesdde
(Balatonkenese, Balatoni u.63) bolcsédei feladat ellatasi helyére.

2. Az intézmény a Szabélyzat alapjan Erdekképviseleti Forumot hoz létre.

3. A  hatdlyos Szabélyzatot ki kell hirdetni. Alkalmazéasaért az
Erdekképviseleti Férum elndke és a Kippkopp Ovoda és Bolcsdde

intézményvezetdje felelds.

I1. Az Erdekképviseleti Férum miikodésének célja, feladata
1. Az Erdekképviseleti Férum (tovébbiakban: Férum) a bolcsddei ellatdsban
részesiilé gyermekek érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja és végzi.
2. A Forum miikddésének célja, hogy megteremtse a bolcsédei ellatasban
részesild gyermekek szilei/térvényes képvisel6i, a fenntarté és az
intézmény képviselSi kdzotti egylittmiikodés szélesebb korben értelmezett
alapjat.
Tovabbi ¢él, hogy a bolcsédei ellatassal kapcsolatban esetlegesen felmeriild
panasz, probléma mihamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol
felmeriil.
3. A Forum feladata, hogy:
megismerje a  bolcs6de  mikodését,  struktirajat, szakmaisagat,
feltételrendszerét, szakmai céljait, miikddtetésének kdrillményeit, véleményt
nyilvéanitson a bdlcsdde vezet6jénél a gyermekeket érinté ligyekben,
a szilil6k/torvényes képviselSk altal hozza benyujtott panaszt megvizsgélja, a
hataskorébe tartozd ligyekben dontsdn, vagy tdjékoztatdst adjon a panasz
orvoslasanak lehetséges modjarél. Minderrél 15 napon beliil irasban

tajékoztatja a panaszost,



intézkedést kezdeményezhet a bélcsGde vezetGjénél, illetve a szervezeti
felépités szerint illetékes személynél/szervnél (intézményvezetd, fenntarts,
gyermekjogi képvisel6, mas hataskorrel rendelkezd szerv),

a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet a bolcséde vezetdjénél,
illetve a  szervezeti  felépités szerinti kompetens személynél
(intézményvezets, fenntarté) az ellatast érinté kifogasok orvoslasa
érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, a bélcsdde dolgozbinak
kotelezettségszegése esetén,

4. Az intézmenyvezet§ és a boleséde vezetdje a Férum altal jelzett panaszt
kivizsgélja, illetékességi korén belill megteszi a sziikséges intézkedést.
Amennyiben ehhez nem rendelkezik kompetencidval, a megfeleld
szemelyhez tovébbitja azt. Mindenr6] 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
Férumot.

5. A panaszt tevd szil/torvényes képvisel§ az intézmény fenntartojéhoz,
vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha a bdlesGde vezetéje - ill. a
szervezeti felépités szerinti illetékes személy -, vagy a Férum 15 napon
belil nem kiilld értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet.

6. A férum névtelen bejelentéssel, panasszal nem foglalkozik.

111. Az Erdekképviseleti Forum szervezeti felépitése,
megalakitasa
A Férum szavazati jogu vélasztott tagjai:
a bolcsdei ellatisban részesiilé gyermekek sziilei/torvényes képvisel6i,
a bolcsdde dolgozobinak képviselbje,
az intézmény fenntartéjanak képvisel6i
A Férum tagjai maguk kozil elnokét valasztanak.
A Foérum tagjanak megbizésa megsziinik, ha:
a sziilo/torvényes képviseld gyermeke kikeriil az ellatéasbél,
vagy az Ot delegdlo sziil6i kor visszahivja,
a bolcsdde képviseldjének kozalkalmazotti jogviszonya az intézménynél
megsziinik, vagy az 6t delegalé munkahelyi kollektiva visszahivja,
a fenntarté képviseldjének képviseleti jogosultsigat a fenntarté

megsziinteti.



Tagvaltozas esetén az érintett oldal 1 honapon beliil 4j tagot valaszt/delegal.

IV. Az Erdekképviseleti Férum jogkére, feleldssége
Az Erdekképviseleti Forum jogkore:
Ddéntési jogot gyakorol:
a Forum sajat milikodési szabalyainak és ligyrendjének meghatarozaséban,
tisztségvisel6inek megvalasztasaban, hatdskorébe tartozo tigyekben.
Véleményt nyilvanithat:
gyermeket érintd ligyekben.
Javaslatot tehet:
a bolcséde alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésével, mitkodtetésével, az ebbdl szarmazd bevételek felhasznalasaval
kapcsolatban.
Panaszt tehet, illetve intézkedést kezdeményezhet:
a szervezeti felépités szerinti (bolesédevezetd, intézményvezetd), illetve
egyéb illetékességgel bird személynél/szervnél (fenntartd, gyermekjogi
képviseld, mas hatéaskorrel rendelkezé szerv).
Egyetértési jogot gyakorol:
a bolcséde hazirendjének jovahagyaséanal.
Az Erdekképviseleti FérumfelelGsségi kore:
A Forum felelés:
térvényes mikodéséért,
milkddési szabalyainak jogszerii megallapitdsaért, mitk6dési rendjének
szabalyossagaért,

hataskorébe tart6zo dontéseiért.

V. Az Erdekképviseleti Forum miikodési szabalyai
A Foérum évente legalabb egy alkalommal rendes, illetve panasz esetén
sziikség szerint rendkiviili (lést tart. Az iilést a Forum megvalasztott elndke
hivja Ossze, lehetbleg irasban, megjeldlve a targyalando napirendi pontokat,
mellékelve az aktualitas szerint sziikséges iratokat.
A Férum uléséré] jegyz6konyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlevo

tagok nevét, az iilés helyét, idejét, a napirendi pontokat, hozzaszolasokat,



vélemények révid Osszefoglaldsat. A jegyz6kdnyvet a Férum egy tagja
hitelesiti.

A Forum lgyintézési ideje 15 nap. A panasz kivizsgélasit kdvetSen a
hatarozatot az elndk kihirdeti, illetve a panaszosnak a hatarozati kivonatot
irasban megkiildi. A hatdrozatban fel kell hivni a figyelmet arra, hogy
amennyiben a szervezeti felépités szerint illetékes intézményvezet6 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet, annak orvoslasaért a kézhezvételtdl szamitott
15 napon belill a férum az intézmény fenntartdjdhoz, vagy a megyei
gyéambhivatalhoz fordulhat.

A Foérum intézkedést kezdeményezhet a fenntarténal, az intézmény

ellendrzését ellitd megyei gyamhivatalnal, illetve mas hatdskorrel

rendelkez6 szervnél/személynél



V1. Zaro6 rendelkezések

1. A Forum tagjait tevékenységiik miatt hatrany nem érheti.

2. A Forum tagjai végzett tevékenységilikért dijazasban nem részesiilnek.

3. A Forum mukodeésének targyi feltételeit az intézmény biztositja.

4. A Szabalyzat az elfogadés napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Az Erdekképviseleti Forum Mitksdési Szabalyzatat a tagok megismerték,

elfogadtak.

Balatonkenese, 2024. augusztus 30.

........................................

ovodaigazgatd



1. sz. melléklet

Megismerési zaradék



Megismerési zaradék

Aldirdsommal igazolom, hogy a Kippkopp Ovoda és Bélcséde 2024./2025. nevelési évre
52616 Munkatervét €s a hozz4 tartoz6 dokumentumok eldirdsait megismertem, betartsat ram

nézve kotelezonek ismerem el:

Név Beosztas Alairas Datum

Andrejkané Dalman Ovodaigazgato

Szilvia ke Ll
INémeth-Maty6 Ovodaigazgaté- L
Gabriella helyettes
Fiistds Edit Kisgyermekgondozo,
szakmai vezet$
Mité Kalmanné Kisgyermekgondozo
Vargéané Toéth 1lona Bolcsédei dajka ‘

Joo-Digner Brigitta Ovodapedagogus

Takacs Sandomné Dajka

Varga Zsoltné Dajka

Molnédmé Hortobagyi  [Ovodapedagégus
Brigitta

Miirkli Aniko Ovodapedagogus




Sipos Csabané

Dajka

Paucsané Visnyei

Katalin

Dajka

Séra Zsoltné

Pedagdgiai asszisztens

Bodo-Németh Kitti Gyogypedagogiai -
asszisztens iy

Filo Agnes Elelmezésvezetd A, ”

Sz6116si Jozsef Szakdacs -

Berecz Viktoria Timea [Szakécs

Méregné Varga
Gybngyi

Konyhai kisegito

Horvathné Acs Viktéria

Konyhai kisegit6

Molnar Robertné

Konyhai kisegitd

Hérics-Simon Agnes

Ovodapedagdgus




2. sz. melléklet

A sziilbi szovetség munkaterve




Kippkopp Ovoda és Bolcséde

Sziil61 Munkak$zosségének Munkaterve
2024/2025. nevelési évre

Balatonkenese. 2024. Julius 25.



1) Az évkezdéskor a Sziiloi Munkakszosség G tagjainak megvalasztasa a csoportok
részérodl. veliik egyveztetés az éves feladatokrél,

2) Oktéber honapban a Kippkopp Jubileumi sziilinap szervezésében aktivan

kozremiikodik a Sziil6i Munkakozosség.

3) Idei évben is szeretnénk megrendezni. az Ovodai Jotékonysagi Balt a Sziilsi
Munkakozosség szervezésében. melynek idopontja 2024%. oktéber vagy november
honap.

Helyszin: az Ovoda ebédlje

4) A Fold Napja alkalmabol, - a sziiloket is aktivan bevonva — tavaszi virdgositas az Ovoda
udvaran.

5) Anyagi lehetéségeinkhez meérten a Gyermek-napi programok tdmogatdsa az
Intézményben.

6) A hagyomanyosan megrendezésre keriild Nagycsoportos Kirandulas szervezésében
valo kézremiiksdés. ennek idépontja majus vége-jinius eleje, ennek tdmogatdsa az
anyagi lehetdséghez mérten.

7) A ballagé ovisok részére bicsi ajandék beszerzése - (tornazsakok, radir, ceruza stb.)

8) Az év soran felmeriils kérések. kérdések. feladatok kozos megoldasa az Ovoda
vezetbjével. az 6vénokkel és az dvodai dolgozokkal kazosen.

Balatonkenese, 2024. julius 24.

Térmeg Kristof

a Sziiléi Munkakdzosség elnske



